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 بسمه تعالی 
 مقدمه

ملی سطح  در  غنی  علمی  آثار  تولید  برای  دانشگاهی  نشر  و  چاپ  حوزۀ  اهمیت  دلیل  بین  به  دانشگاه  ،  المللیو  انتشارات 

به عنوان متولی چاپ، نشر و عرضۀ آثار اعضای هیأت علمی ارشاد اسلامی،    و   با اخذ مجوز نشر از وزارت فرهنگ  )س(الزهرا

راهبردی دانشگاه، نقش خطیری در نشر و ارائۀ آثار علمی به بهترین وجه    ۀنقشۀ جامع علمی کشور و برنامهمسو با  دانشگاه،  

دا دانشگاهی  جامعۀ  به  اینردممکن  از  به ،  با  آیینرو،  چاپ  روزرسانی  پذیرش،  پی  نامۀ  در  دانشگاه،  علمی  آثار  نشر  و 

 در این عرصه است. )س( سازی جایگاه و رسالت انتشارات دانشگاه الزهرارسانی و نهادینهاطلاع 
 
 
 

 اهداف -1 ماده 
ت علمی دانشگاه به خلق آثار ارزشمند و معتبر علمی  در راستای نیاز روز دانشگاهی و همسو با  أتشویق و ترغیب اعضای هی -

 جامع علمی کشور؛نقشۀ 

برای اساتید    های مصوب علمیدر موضوعات و سرفصل  درسی، منابع و مراجع پژوهشیک، کمتأمین منابع درسی  و   انتشار  -

 و دانشجویان؛ 

 سازی دانش نوین؛ نشر آثار علمی در راستای ارتقای دانش و تلاش برای بومی -

 نشر کتب الکترونیکی؛جویی اقتصادی و نشر حداکثری کتب با اقدام به  صرفه -

 انتشار آثار مورد نیاز صنعت و جامعه؛ -

 المللی کتاب؛های داخلی و بین ت علمی برای رقابت در نمایشگاه أارتقای کیفیت آثار علمی اعضای هی -

 المللی؛ ها و مراکز علمی داخلی و بینانتشار آثار مشترک با سایر دانشگاه  - 

 المللی.ر سطوح داخلی و بینعرضۀ آثار غنی و ارزشمند علمی د -
 
 
 
 

 ها و اختصارها تعریف -2 ماده
 است.  )س(منظور دانشگاه الزهرا دانشگاه:

 منظور، معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه است. معاونت:

 منظور شورای انتشارات دانشگاه است. شورا:

 است.  شعبه ارومیه /ها/پژوهشکده منظور دانشکده واحد: 

  فات یو تأل  اتینشر  ۀ فعال در ادار  هایاز بخش   یکیبه عنوان  است که    )س(منظور انتشارات دانشگاه الزهرا:  )ناشر(  انتشارات

 د.کنت علمی میأپژوهش و فناوری اقدام به پذیرش و نشر آثار اعضای هی معاونت ۀرمجموعیز یعلم
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قانون   اثر: م  از   ت یحما  از نظر  و    ایبه آنچه از راه دانش  ،  هنرمندانلفان و مصنفان و  ؤحقوق  باشد،    د یدپابتکار    ا یهنر  آمده 

نامه، اثر  در این آیین   شود.یکار رفته »اثر« اطلاق من به آ  جاد یا  ایظهور و    ایو    ان یکه در ب  یروش   ای  قه یبدون در نظرگرفتن طر

پس از طی  پژوهشی که  برآیندهای  نه  ترجمه، تحشیه، و هرگو  ،یشامل تألیف، تصنیف، تدوین و گردآوری، تصحیح انتقاد

 باشد. فرایندهای نشر، به یکی از صور کاغذی یا الکترونیکی قابلیت انتشار داشته 

با همکار  یاثر  اثر مشترک: اثر    ، نباشد  زیآنان جدا و متما  کیکایوجود آمده باشد و کار  آورنده به د یچند پد  ایدو    یکه 

  .1آورندگان استدیاز آن حق مشاع پد یشود و حقوق ناش یم ده یمشترک نام

گویند،  میآورنده«  د یمصنف و هنرمند »پد  ،لفؤبه م،  مصنفان و هنرمندان   ،لفانؤحقوق م  از   تیحما  از نظر قانون   :پدیدآور

  شود اطلاق میاثر،    کیمولف، مصنف یا مترجم  به    دآورپدی  ۀ را به وجود آورده باشد. واژ یاست که اثر  یکسلذا پدیدآور،  

 استفاده خواهد شد.   نیز نامه، به فراخور موضوع از دو واژه نویسنده یا مترجمکه جهت تفکیک در آیین

  ر یدارِ درک و تفسهنرِ ترجمه مهارت دارد و عهده   ایاست که در صنعت  شخصی  برگرداننده    ایگر  مترجم، ترجمه  مترجم:

  گر ید  یها در زبانآن  یو بازساز  ،یابیزبان )زبان مبدأ(، و سپس انتقال، معادل  کیدر    دآمده یپد  میو مفاه  ،یموضوعات، معان

 مقصد( است.  بان)ز

که جزئیات آن    حقیقی  عضو   سهعضو حقوقی و    دو:  شامل  عضو   پنجاز    است  کارگروهی مرکب  تخصصی نشر:  کارگروه

   است. 4در ماده 

 تیراژ مشخص به یکی از دو صور افست یا دیجیتال است.سازی و تولید اثر به  منظور فرایند آماده چاپ و نشر: 

شود و در آن مواردی همچون  و معاونت تنظیم و مبادله می  پدیدآور)ان( سندی است که به منظور ایجاد تعهد بین  قرارداد:  

د و  شمارگان  صفحات،  تعداد  اثر،  تحویل  زمانی  مقطع  و  شیوه  پرداخت،  نحوۀ  اثر،  تولید  و  چاپ  در  مشارکت  یگر  نحوۀ 

 د.شوضوابط چاپ و انتشار مشخص می

 . استهیأت علمی با رتبۀ دانشیار به بالا در رشته و حوزۀ تخصصی اثر  عضوارزیاب: 

متنویرایش:   در یک  اصلاح  و  تغییر  هرگونه  سه    است  انجام  به  کیفیت  نظر  از  دستهکه  ویرایش    (1شود:  بندی میشکل 

انسجام   یمطالب برا ییو جابجا میتنظ ،یرضروریغ ای یمطالب تکرار صیتلخ ایحذف، کاهش ) تخصصی یا محتوایی-علمی

افزا  یدستکیو   پاورق  ایشده در متن  نکات فراموش  یبرخ  شینوشتار،  با اصل در متون ترجمه    ،یدر    حیتصح  ایمقابله متن 

البته با  یدر پاورق  ی ضرور  شنهاد یو پ  یادآور یو    حیتوض   ک،یمتون کلاس با اجازه    راستار«یذکر کلمه »و  با   د یکه    پدیدآور و 

بازب  باشد،  تصح   ینیکتاب  غ  حیو  و  نادرست  و    یرعلمیمطالب  متناقض  ادبی  ساختاری-زبانی  (2،  (.  …و  خطاها)  یا    ی فع 

از عبارات نارسا و    ییزدازبان نوشته، ابهام   کردندستکی و    اریاصلاح انحراف از زبان مع  ، یبندو جمله   یو ساختار  یدستور

برابرها انتخاب  برا  ی مبهم،  غ  یمناسب  جمله کوتاه   ،یرفارسیواژگان  روان  ،یطولان  یهاکردن  و  نظر    یسازساده  از  متن 

که در    یجملات  ن یب  ییو برقرار بودن رابطه محتوا  ی بندکنترل پاراگراف  ،ییاملا  یهاصلاح غلط )ا   فنی(  3و    ( …و    ی بندجمله

  اعمال   ،…کردن ضبط اعلام، اصطلاحات و    دستکیمتن،    یهای گذاراند، اصلاح و اعمال نشانه پاراگراف قرار گرفته  کی

 
  نامۀ حمایت از حقوق مؤلفان، مصنفان و هنرمندان وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامیآیین 6. ماده  1
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ها  ل و جدو  هاهینما  یبررس  ها،ادداشت یو    هاوشت ارجاعات و پان  یها و وارسکردن حدود نقل قول مشخص  ،یسعددنوی  قواعد

 .2شودانجام می( … ا و هعنوان  و  متن  بدنه در حروف  قلم و اندازه  کنترل  ،…و 

واژ  یارسفاست    ی ااژه و  (:)تیراژ  شمارگان برابر  در  میبه  ی( فرانسو  ۀ واژ)  راژ«»تی  ۀ که  تعداد  رود  کار  آن  از  مراد  و 

 .شودیو منتشر م ریبار تکث کیاست که در  لمی ف ایمجله، کتاب، لوح فشرده، نوار کاست، روزنامه  کیاز  ییهانسخه 

برا  نیترج یکتاب است. را  پهنای   و  درازا  ۀ انداز  منظورقطع:   ابعاد آن از    یریکتاب، وز  ی قطع   26×2۰تا    2۰×13است که 

محسوب   جیرا یهاقطع گریاز د مترسانتی 11×16٫۵با ابعاد  یبیو قطع ج 22×1۵با ابعاد  یاست. قطع کتاب رُقع ریمتغ متریسانت

کتابشوندیم چاپ  در  معمولاً  نف  یهنر  یها.  رحَل  سیو  قطع  ب)  یاز  ابعادِ  برا  (متر یسانت  3۵×2۵از    شیدر    ی هاکتاب   یو 

 .شودیاستفاده م یکودکان از قطع خشت

 ، یشکل ستونسطر، بند )پاراگراف( و صفحه به  کیحروف و علائم در  دنی چ یاست که برا یاتعملی ۀجموعمحروفچینی:  

 .شودیچاپ انجام م  اتعملی شروع  از  قبل …و یشینما

انتشار    پیش  ۀمرحل  نیآخر  منظور  جلد:  یطراح مستلزم  کتاب    کیاز  که  قبل مشخص است  سااز  رنگ   زیشدن  کتاب، 

از پدیدآور  های مصوب انتشارات و با اخذ مشورت این بخش بر اساس مشخصه است. یینها ویرایشکاغذ، تعداد صفحات و  

 شود.  توسط طراح جلد مورد وثوق انتشارات انجام می رابط(فرد )

خوانش بهتر    یدر کنار هم، برا  بایو ز  یمحتوا به صورت اصول  دمانیهنر چ  (Page Layout)  ییآراصفحه آرایی:  صفحه

است.   تنظ  ییآرافحه ص مطالب  و تصو  یامجموعه   ۀ عرض  و  می به  متن  مانند  انواع محتوا  از    یبیترک   ایبصورت جداگانه    ریاز 

 .پردازدیمشخص مانند صفحه م یاها در فضا و محدوده آن
 
 
 
 

 کاربرد  اثرهای انواع  و  حوزه-3 ماده 
 

 

 

 انواع آثار :1-3

داده   :3تألیف یا  میمطالب  ساماندهی  مبتکرانه  ترکیب  یا  و  جدید  تحلیل  براساس  که  است  منسجم  و  هدفمند  و  هایی  شود 

   است. گیرییا نتیجه  معمولاً توأم با نقد

بر دیدگاه مجموعه:  2تصنیف متمرکز  اصلی آن  پیام  است که  نوآوری ای  نقد    نویسنده های علمی  ها و  یا  تحلیل  با  و همراه 

است،  دیدگاه  موضوع مشخص  در یک  دیگران  که حداقل  مجموعه  نیتدوهای  و    دیهاى جددگاه یدرا    آن   درصد  2۰اى 

باشد.تشکیل می  پدیدآور  هاى علمىنوآورى  منتشر کرده  مقالات خود  از آن، در  پیش  در    دهد، هرچند که آن مطالب را 

با   اثر،  خواندن  با  خوانندگان  کرده،  استفاده  اثر  در  بحث  مورد  حوزه  در  خود  تخصص  و  دانش  از  پدیدآور،  اثری،  چنین 

مواجه می و دیدگاه تجارب شخصی مولف و نظرات جدید وی  نظرات  از طریق پژوهش هایی که  شوند،  این،  از  ها و  پیش 

 به تأیید رسیده است. نویسنده مطالعات 

 
 . 11-13صص  (یحسن ذوالفقار)یسینوو درست  یراستاریآموزش و کتاب  . 2
    26/۰8/9۵مصوب شورای عالی انقلاب فرهنگی مورخ  ء. آیین نامه ارتقا 3
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صحیح   جهان، در    موجودهای  بدل   ۀ نسخرفی  معز:  ابارتست ع  :2متون()احیای  انتقادی  تصحیح  و تشخیص    ترین 

لف، ارائۀ روش تحقیق، شرح و توضیح مستندات متن، ذکر مأخذ و منابع مورد استفاده با  ؤزمان حیات م   به نسخه ترین  نزدیک

شناسی آن، تکمیل نقایص چه در عبارت و چه در محتوا و داوری در بهترین برداشت و نظایر آن.  استناد به شواهد و کتاب 

 . )رشتۀ تخصصی مصحح باید با موضوع کتاب منطبق باشد(

 نمودن توضیحات، حواشی و تعلیقات ضروری و توضیحی بر آن است. و اضافه  نویسنده و گفتار علمی تنظیم بیانات  تحشیه:

آوری و تنظیم مطالب آثار اشخاص  هایی هدفمند و منسجم است که از جمعمطالب، مقالات یا داده تدوین و گردآوری:  

 آوری شده است.جمع یا منابع دیگر حاصل شده و در یک مجموعه 

های اصلی )انگلیسی، عربی، فرانسه و ... ( به زبان فارسی با رعایت اصول و  برگردان صحیح و دقیق کتاب از زبان ترجمه:  

 قواعد نگارش فارسی و حفظ عناصر فرهنگی موجود در اصل کتاب است.

  ی هادگاه یدو    -بوده آزاد    ا یتواند ترجمه لغت به لغت  یم که  _   چند منبع   ۀ یک یاترجممنظور تلفیقی از    ترجمه و تألیف:

 پدیدآور)ان( است.خود 
 

 

 

 

 حوزۀ کاربرد اثر  :3-2

از  ای  شود و تمام یا بخش عمده ها یا موضوعات مختلف دانشگاهی تدریس میکتابی است که در هریک از رشته  درسی:

 گیرد.سرفصل مصوب دروس را در برمی

 رساند.ای خاص یاری میحوزه  کتابی است که استاد یا دانشجو را در امر یادگیریِ  درسی:کمک

و    گذاشتهخواننده    اریفشرده و جامع در اخت  یشده را به صورتدییو تأ  ی ادیبن  و   یات اصللاعاطاثری است که  منظور    مرجع:

معیارهای مختلفی در ارزیابی   .افتیخاص بتوان در آن    میو تنظ  بی را با ترت  مطلب  که هر  شودیم  نیو تدو  میتنظ  یابه گونه 

ناشر )سرمایه اعتبار پدیدآور،  از  اعم  بر آثار مشهور و معتبر(، تازه و روزآمدبودن اطلاعات آن، گستره و  منابع مرجع  گذار 

دارد.  وجود  استفاده  فرهنگ  دامنۀ  مرجع  کتب  دائره نامه ازجمله  کتابالمعارفها،  تذکره شناسیها،  خاصی  ها،  منابع  ها، 

 اسلامی، ادبی و... هستند. 
 
 
 

 واحد انتشارات   و ارکان تشکیلات-4 ماده 
 شورای انتشارات -1

 شود:شورای انتشارات دانشگاه از اعضای زیر تشکیل می 

 معاون پژوهشی و فناوری به عنوان رئیس شورا  -

 امور پژوهشی دانشگاه مدیر  -

 رئیس ادارۀ نشریات و تألیفات علمی به عنوان دبیر جلسه  -

 ها معاونان پژوهشی واحد -

معاون   - پیشنهاد  به  و  بوده  انتشارات  و  پژوهش  امر  در  ارزنده  سوابق  دارای  که  دانشگاه  علمی  هیأت  اعضای  از  نفر  دو 

 شوند. حکم رئیس دانشگاه معرفی می باپژوهشی و فناوری  
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مصوب و  حاضرین    کیبا نصف به اضافه    تصمیمات.  یابد رسمیت می  ء با حضور دوسوم کل اعضا  ی انتشارات وراجلسات ش

 قابل اجراست.

پیشنهاد  برای بررسی و اظهارنظر    ی رانظرتواند افراد صاحب شورا می   و متناسب با موضوع جلسه،   در صورت لزوم  :1تبصره  

 کنند. نظرات مشورتی ارائه میصرفاً نماید. در چنین شرایطی، افراد پیشنهادشده، بدون داشتن حق رأی،  
 

 

 

 

 

 شورا وظایف
 های نشر دانشگاه در چهارچوب اهداف انتشارات؛ ها و اولویت مشیها، خط تعیین سیاست  -

 های مرتبط با نشر؛ها و شیوه نامهتصویب آیین تأیید و  -

 نشر؛  تخصصی  هایکارگروه  نظر در خصوص اعضا و شرح وظایفپیشنهاد و اعلام -

 واصله؛    نظر در خصوص چاپ، تجدید چاپ و نشر آثاربررسی و اعلام -

 افراد متخصص؛ و معتبر به  ارزشمندآثار پیشنهاد ترجمه و تألیف  -

 ؛یتخصص  هایانتشارات در حوزه  هایت یاولو  نییو تع یازسنجین -

   ؛تعیین اولویت نوبت چاپ آثار مصوب-

   گیری در خصوص نشر مشارکتی با ناشران معتبر دانشگاهی و غیردانشگاهی؛تصمیم-

 بررسی نظر داوران و اظهار نظر نهایی در مورد نشر آثار.-

 

 

 

 

 های تخصصی نشرارگروهک -2

های تخصصی نشر به تناسب اثر واصله، مرکب از اعضای حقوقی )رئیس اداره نشریات و تألیفات و معاون پژوهشی  کارگروه 

با  ادیب  عضو  شود،  است که در معاونت پژوهشی و فناوری تشکیل می  )ادیب و دو  عضو از گروه(  عضو حقیقی  سهواحد( و  

در حوزۀ تخصصی  و   از گروه )دارای سوابق علمی مرتبط   حکم معاون پژوهش و فناوری به مدت دو سال و دو فرد متخصص

   .شوندانتخاب می با معرفی معاون پژوهشی واحد  ( موضوع کتاب
 

 

 

 

 

 هاکارگروه وظایف

 ؛ساختارصورت و از حیث  اثر یعلم تیصلاح یبررس -

 ؛شایستگی علمی و محتوایی اثر  گیری در موردتصمیم -

 ؛ انتشارات یطرح در شورا ی و نظرات در خصوص انتشار کتب برا شنهادات یپ ۀ ارائ   -

 ؛ ابیارز شنهادیپ -

 در موضوعات مختلف نشر. شنهادیپ ۀ ارائ - 

 

 

 

  یریگی و پ یبانیواحد خدمات پشت -3

 :را بر عهده دارد ریز فیانجام وظا تی مستقر شده است و مسئول  یعلم فاتیو تأل  اتینشر ۀ بخش در ادار نیا

 و ابلاغ به عضو؛  جهی و حصول نت   یاز مرکز نشر دانشگاه یعلم ت أیه ی آثار ترجمه مورد درخواست اعضا ی استعلام نشر برا -

 ها؛روزرسانی آنو به  برای آثارپرونده  لیتشک  - 
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 تا حصول نتیجه؛   یریگ یو پ  یبه داور ارسال -

 ادامه روند انجام اصلاحات؛  یریگیو پ پدیدآور)ان(  ه شورا ب ابلاغ تصمیمات -

 ؛ کتابخانه ملی و اخذ فیپاو ثبت اطلاعات آثار در  از خانه کتاب اخذ شابک -

 دریافت اعلام وصول از ادارۀ فرهنگ و ارشاد اسلامی بعد از چاپ آثار؛ -
 انجام امور جاری انتشارات.  -

 

 

 

 

 آرایی و چاپ و صحافیواحد خدمات ویراستاری، صفحه -4

آرایی، چاپ و صحافی در ادارۀ نشریات و تألیفات علمی به صورت  فنی، صفحه -های مرتبط با ویراستاری ادبیتمامی فعالیت

ناشرانبرون به  دانشگاه    افراد /سپاری  معتمد  و  تعرفهامین  روز  طبق  میهای  امور    شود. انجام  نیز  الکترونیکی،  آثار  مورد  در 

 شود. افزارهای موردتأیید توسط انتشارات انجام میآرایی و انتشار الکترونیکی از طریق نرممربوط به ویراستاری، صفحه 

و با هزینۀ شخصی وی   پدیدآور)ان( این امر توسط  چه اثری به تشخیص ارزیابان نیازمند ویرایش علمی باشد،  چنان  :2  تبصره

 پذیرد.صورت می توسط وی معرفی ویراستار علمی به ادارۀ نشریات و تألیفات علمی ضمن

 

 

 

 

 

 

 

 واحد فروش و توزیع  -5

به   بخش  فرمختلف  صورت  چند    این  نشانی:    وشاز طریق سامانۀ  به    از   ، https://book.alzahra.ac.irالکترونیکی کتاب 

به مشتریان  های منتشرشدۀ دانشگاه  مبادرت به عرضه و فروش کتاب  و یا از طریق موزعان  ق فروشگاه مستقر در دانشگاه ریط

  تلفن همراه های تحت ویندوز یا  نیز، از طریق یکی از اپلیکیشن  (e-book)  کتب منتشرشده با مجوز نشر الکترونیکی  کند.می

 رسد. عرضه شده و به فروش می

 

 

 

 

 

 وظایف واحد فروش و توزیع 

 دانشجویان، اعضای هیات علمی و.. ؛ شامل: انیاز مشتر  یفیبه ط یرسانمت خد -

 یان از طریق ثبت در سامانۀ فروش الکترونیکی یا فروشگاه؛مشتر یازهاین ییو شناسا  هادرخواست  به  یدگیرس -

 ؛در بازار کتاب راتییو تغ یفعل نیدر مورد عناو روزبه دانش  شیافزا -

 در بخش فروش؛ و پرفروش   دیجد نیو قراردادن عناو ییشناسا -

 ؛ آن ه یته ی و رزرو کتاب برا یسفارشات مشتر پردازش -

 ها؛و پردازش صورتحساب  پرداخت -

 ها؛ و نمایشگاه   هانیتریو  ،در فروشگاه  شینما -

 برای فروش کتاب در بستر وب، صفحات مجازی یا فضای حقیقی؛ یغاتیو تبل یتجار  یفرصت ها ییشناسا تبلیغ و  -

 خصوص ثبت سفارشات و در اختیارگرفتن کتب نزد اساتید برای فروش در بخش امانی؛دانشگاه در  د یبا اسات ارتباط  -

 کنندگان مناسب و متعهد برای توزیع کتاب؛ شناسایی توزیع -

 های ادواری؛ ها و ارائۀ گزارشثبت و رسیدگی به صورتحساب  -

 دیگر وظایف محوله از سوی معاونت.  -
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 فرایند  ورود اثر به چرخۀ ارزیابی و نشر - 5 ماده 
پیشنهادیپیش:  1-۵ آثار  اثر  نویس  داوری  سامانه  طریق  نشانی    از  تکمیل    https://book.alzahra.ac.irبه  و  پیوست  و 

ارسال   تخصصی نشر  ارگروه ک در    )برای آثار ترجمه( برای ارزیابیهای مؤلف/مترجم، تعهدنامه و پاسخ استعلام نشر کاربرگ

 شود.می

 

 

صورت    :3  تبصره ارزیابدر  )رابط(،  )ان(درخواست  است    پدیدآور  به    دو موظف  را  پیشنهادی  اثر  کامل  متن  از  نسخه 

 برای ارزیابی به انتشارات تحویل دهد.  وچاپی  شده صورت تایپ 

)بسته به میزان اصلاحات    تخصصی نشر نیازمند اصلاح باشند، با تعیین زمان مشخص  ارگروه ی که پس از بررسی ک آثار:  2-۵

)رابط(به    درخواستی( می  پدیدآور  داده  شوند،   شوندعودت  داده  تشخیص  مناسب  داوری  به  ارسال  برای  که  آثاری  به  و 

شده و  با حداقل رتبۀ دانشیاری ارسال  اثر    تخصصی  در حوزۀ خارج از دانشگاه    به دو ارزیابداوری دوسوناشناس،    صورت

-روند نشر ادامه میبه  یید شورا،  أپس از ت،  گیردجلسه شورا مطرح و موردبررسی قرار میاولین فرصت در  ر  نتایج ارزیابی د

 . دهد
 

 

 

 قابل ارسال خواهد بود.  نیز ، آثار به ارزیاب)ان( با رتبه استادیارو به تشخیص معاونت  موارد استثناء در: 4 تبصره

تألیف، تدوین تصمیم  :5  تبصره از  اثر اعم  نوع  تألیف، فارغ از  -گردآوری، ترجمهووگردآوری، تألیف گیری در خصوص 

 درج شده است، بر اساس نظر ارزیابان و بررسی در شورای انتشارات خواهد بود. پدیدآور)ان( توسط  واصله آنچه بر روی اثر 
 
 
 

 اثر عمومی و اختصاصی پذیرش  ضوابط  -6 ماده 
 ضوابط عمومی  -

از طرق مختلفی  تواند پیش از ترجمه، نسبت به وجود سوابق ترجمۀ اثر از  در خصوص آثار ترجمه، متقاضی ترجمه، می:  6-1

 جستجو در کتابخانۀ ملی و ... اطمینان حاصل کند.  چون
 

 

 

 پذیرد. ای را که سوابقی از نشر آن در ناشران دیگر موجود است، نمیتقاضای نشر آثار ترجمه ،انتشارات :6 تبصره

 د که خود قرارست اقدام به نشر آن نماید. کناز مرکز نشر دانشگاهی میآثاری اقدام به استعلام نشر  دانشگاه صرفاً: 6-2
است، موظف است  ، از مرکز نشر دانشگاهی دریافت کرده انتشارات مترجمی که استعلام نشر خود را طی فرایند مصوب:  6-3

   اقدام نماید. در انتشارات دانشگاه  ترجمۀ خود به فرایند ارزیابیاثر نسبت به ورود 
 

 

 

انتشارات دانشگاه  غیر از    ی تواند برای چاپ اثر خود در نشرتنها در صورت رد اثر در فرایند ارزیابی، مترجم می  :7تبصره  

 اقدام نماید. )س(الزهرا
 

 

 

 ندارد.  مراکز نشرانتشارات مسئولیتی در قبال استعلام نشر از مرکز دانشگاهی، برای متقاضیان چاپ اثر در سایر  : 8 تبصره

 

 

 

 

 

 



گاه الزهرا پذیرش، چاپ و نشر آثار علمی د ۀنامنيي آ     .....................................................................................................    )س(انش

 

 

  
صفحه /  9 

 ضوابط اختصاصی  -

 پدیدآور)ان(ضوابط مربوط به  •
از  :  6-4 نفر  یک  علمی  بایست می  پدیدآور)ان(حداقل  هیأت  اعضای    دانشگاه   یپژوهش  ای  یآموزش  وقتنیمه/وقتتمام  از 

 باشد. 

 

 

 

ارزیابی    با تشخیص شورا   مؤسسات آموزش عالی )دولتی/غیردولتی( آثار اعضای هیأت علمی سایر  :  9  تبصره وارد چرخۀ 

 د.نشومی
 

 

 

 

 باید از پیشینۀ پژوهشی یا آموزشی مناسبی برخوردار باشد.   پدیدآور)ان( بسته به اثر ارسالی و حوزۀ کاربرد اثر، : 6-۵
 

 

 

 

 

   گذشته باشد. )از زمان استخدام( سال از سابقۀ آموزش یا پژوهش وی نیم   ۵بایست حداقل در اثر تألیفی می :10تبصره 

ترجمه:  6-6 آثار  خصوص  ترجمهشده،  در  کتاب  با  شده  موضوع  تخصصباید  تدریس  ی رشته  حوزۀ  مترجم )آموزشی(    یا 

 باشد.مرتبط 
 

 

 

 

   ضوابط مربوط به اثر •

ارسالی:  6-7 و....  اثر  ترجمه  تألیف،  از  پژوهشی  باید  ،  اعم  یا  آموزشی  کاربرد  حوزۀ  کمکدر  مرجع( )درسی،  درسی، 

 باشد.  و اعضای هیأت علمی ان یدانشجو

مورد تقاضا برای ورود به چرخۀ ارزیابی و نشر، پیش از ورود، باید از حیث محتوایی و شکلی حائز   تألیفی  تمامی آثار:  6-8

 شده توسط انتشارات باشند. شرایط و نشانگرهای تألیفی اعلام 

اظهارکه  تألیفی    کتب:  6-9 به   پدیدآور)ان(  بنابه  منابع درسی  از  ستیبایم  رود،شمار میجزء  قبولی  قابل  سرفصل   درصد 

ها و مراکز آموزش عالی وابسته به وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و یا بهداشت، درمان و  درس یا دروس مصوب دانشگاه 

 . به اثر ارسالی الزامی است نضمم ، لذا، ارائۀ سرفصل مصوب وزارتین آموزش پزشکی را پوشش دهد.

استعلام   طی فرایند مصوب معاونت،  ، بایددر دانشگاه   مترجمپیش از تقاضای بررسی و چاپ توسط  شده ترجمهآثار  :  6-1۰

 از مرکز نشر دانشگاهی دریافت کرده باشد.  را نشر
 

 

 

 

، سوابق ترجمه یا چاپ آن ارائه  در صورتی که از سوی مرکز نشر دانشگاهی  ،به معاونت  شده ارائه   ترجمه   آثار  :11  تبصره

 . ستندین یقابل بررس شود،
 

 

 

 شود. متن اصلی ارائه  تصویر چاپ کتاب بوده و یک نسخه از ویرایش یا باید ترجمه از آخرین ر مورد آثار ترجمه،  د: 6-11

 

 

 

 سال اخیر باشد.   ۵باید اثر اصلی مربوط به   در مورد آثار ترجمه، :12 تبصره

 

 

 

آمیز در خصوص ضرورت  ارائۀ نظرات اقناعها گذشته است،  سال از چاپ آن  ۵که بیش از  آثار مرجع  در مورد    :13تبصره  

 است.  الزامی   نشرپدیدآور /کارگروه انتشار آن از سوی 

 د. شده، ناشر اثر اصلی باید در زمرۀ انتشارات معتبر دنیا باشثار ترجمهآدر : 6-12
می:  6-13 انتخاب  ترجمه  برای  که  باید  آثاری  کتاب،  شوند،  مناسب  ساختار  و  محتوا  تخصصی،  حوزه  حیث  حائز از 

 های لازم برای نشر دانشگاهی ر ا داشته باشند. شایستگی



گاه الزهرا پذیرش، چاپ و نشر آثار علمی د ۀنامنيي آ     .....................................................................................................    )س(انش

 

 

  
صفحه /  10 

ترجمه  کتب:  6-14 اظهارکه    مورد  به   بنابه  منابع درسی  میمترجم جزء  از  ستیبایم  رود،شمار  یا   درصدی  سرفصل درس 

وابسته به وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و یا بهداشت، درمان و آموزش ها و مراکز آموزش عالی  دروس مصوب دانشگاه 

 لذا، ارائۀ سرفصل مصوب وزارتین ملحق به اثر ارسالی الزامی است.  پزشکی را پوشش دهد.

  ، مورد تقاضا برای ورود به چرخۀ ارزیابی و نشر، پیش از ورود، باید از حیث محتوایی و شکلی  ترجمۀ  تمامی آثار:  6-1۵

   شده توسط انتشارات باشند.حائز شرایط و نشانگرهای ترجمه اعلام

د  توانند وارد چرخۀ ارزیابی و نشر شوند، در چنین شرایطی، استاهای محققان پسادکتری نیز میآثار حاصل از پژوهش:  6-16

 میزبان باید متقاضی چاپ اثر باشد.

  متقاضی   تواند وارد چرخۀ ارزیابی شود که در صورتی می  )س( یان دانشگاه الزهرادانشجودکتری  آثار مستخرج از رسالۀ  :  6-17

  ذکر درصد همپوشانی اثر با رساله در پیشگفتار اثر  باشد، همچنینت علمی دانشگاه به عنوان استاد راهنما  أعضو هی  چاپ آن، 

اعلام  مشارکت  کتبی  رضایت  و  اثردیگر  خلق  در  فناوری  کنندگان  و  پژوهش  معاونت  موافقت  نام  ونیز  درج  الزامی   برای 

 ، موضوع استخراج از رساله قید خواهد شد. نیز ، در شناسنامه اثراست

 

 

 

باید با  ۀ دکتری خود را داشته باشد،  لعلمی دانشگاه قصد چاپ اثری مستخرج از رسادر صورتی که عضو هیأت    :14  تبصره

 اقدام نماید.خود، محل تحصیل دانشگاه از و معاونت پژوهش و فناوری   مشاور ،کسب موافقت استاد راهنما

رایزنی با افراد طرف قرارداد برای نشر  : انتشارات برای آن دسته از آثار تألیفی حائز شرایط به تشخیص معاونت، اقدام به  6-18

 المللی خواهد نمود. در حوزه بین

 د.   کنالمللی، اقدام میهای بینها یا جشنواره : انتشارات نسبت به ورود آثار حائز شرایط در فراخوان6-19
 
 
 
 

 شرایط و ضوابط نشر -7ماده 
، قطع، شمارگان، نوع حروف،  جلد  ، چاپ، طراحیو ویراستاری ادبی و فنی  سازیآماده   موردگیری در  هرگونه تصمیم:  7-1

تنها حق اظهارنظر    پدیدآور)ان(گذاری و فروش با ناشر است و  نوع کاغذ، نوع جلد و سایر مشخصات فنی اثر و نحوه قیمت 

 مشورتی دارد.
کلیه اطلاعات    -بخش اول و دوم-نون وزارت فرهنگ و ارشاد در بخش شناسنامه اثر یا صفحۀ حقوقی اثرا : طبق ق15  تبصره

ناشرشامل:   کامل  ناشر،  عنوان  الکترون،آرم  مترجمان،   دآورندگان یپد  نام ،  کتاب  عنوان ی،  کیآدرس  مولفان،  از  اعم 

و ...  راستاران یگردآورندگان،  ن و  تار  وبت ،  و  نام    ،ییآراصفحه   ،یتوگراف یل  ،ینیحروفچ،  (راژی)ت  شمارگان،  چاپ  خ یچاپ 

و هرگونه اطلاعات موردنظر    تلفن، دورنگار   ، یصندوق پست  ،ینشان،  متیق،  یو صحاف  چاپ، موسسه یا مرکز  ح جلد و ...اطر

 ناشر درج خواهد شد. 
 دانشگاه برخوردار هستند.زمینۀ لوگوی تمامی آثار منتشرشده در انتشارات از الگوی یکسان طرح جلد با پس: 2-7

رسد، یک شماره ترتیب و در صورت تجدید چاپ، یک شماره نوبت  به آثاری که در انتشارات دانشگاه به چاپ می:  3-7

 چاپ اختصاص خواهد یافت. 
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ین  ، عنوان لاتشماره ترتیب و در پشت جلد  و   (س)دانشگاه الزهرا  نشان )لوگو( ، اثردر قسمت بالا و سمت چپ روی جلد  :  7-4

 .گیردقرار می اثر به صورت بارکد پایین صفحه، شابک در پشت جلد و و پدیدآور)ان( اثر و 
 

 

 

 

نشان ناشر    و   (س)ناشران داخلی و خارجی، روی جلد نشان دانشگاه الزهرا  ی انتشارات با  مشارکتنشر  در صورت    :61تبصره  

)با همکاری..( قید همکار و در     با اختیارفایل، فیلم، زینک و..    و دسترسی بهمراحل نشر    شود و می  صفحه شناسنامه عبارت 

 . انجام خواهد شد انتشارات دانشگاه 

ایشان، در قالب  آرا، چاپخانه و خدمات صحافی صرفاً بر عهدۀ انتشارات و توسط  انتخاب ویراستار ادبی و فنی، صفحه:  ۵-7

 .شودها نظارت میشود و بر برونداد آن واگذار می  مورد وثوق حقوقیبه افراد حقیقی یا  پاریسبه صورت برون قرارداد

 شود.داده نمی پدیدآور)ان(فایل نهایی اثر در اختیار انتشارات بوده و به : 6-7

مجوز و اعلام وصول از ادارۀ  کسب  ،  از کتابخانۀ ملی  ، فیپا( از خانه کتابISBN)  تمامی اقدامات ازجمله اخذ شابک:  7-7

 فرهنگ و ارشاد اسلامی برعهدۀ انتشارات است. 

با  :  8-7 تقاضای خرید  و  انبار  اتمام موجودی  اثر در صورت  معاونت صورت  و    پدیدآور)ان(تقاضای  تجدید چاپ  تصمیم 

بازار  خواهد گرفت. اثر و عدم  در صورت وجود  انتشارات می  برای تجدید  پدیدآور)ان(  موافقتفروش  تواند به  چاپ آن، 

 تعداد مورد نیاز اقدام به چاپ اثر نماید.

صورت، به تشخیص معاونت  معتبر باشد، در غیر این  پدیدآور)ان(آثار نیازمند تجدیدچاپ باید از حیث زمان قرارداد با  :  9-7

منعقد و اثر با یا بدون تجدنظر بسته به میزان فروش در    پدیدآور)ان( ، قرارداد جدیدی با  پدیدآور)ان( و در صورت توافق با  

 بازار در تیراژ موردنظر به چاپ خواهد رسید. 
 
 
 

 ت اثر حقوق و مالکی   -8 ماده  
از سوی    پدیدآور)ان( قرارداد چاپ و انتشار آثاری که به تصویب شورا رسیده است، فیمابین معاونت از یک طرف و  :  1-8

 شود.  دیگر منعقد می

 

 

 

اثری  چنان  : 17  تبصره از یک  دارای  چه  از دو صورت امضای تمامی  ن توانمی  پدیدآور)ان( است،  پدیدآور  بیش  د به یکی 

ارائه وکالت  پدیدآور)ان(  یا  از سوی دیگر  و  )یا رابط(  اول  امضا    پدیدآور)ان(نامۀ محضری توسط پدیدآورندۀ  قرار داد را 

 نماید.

 

 

 

می  :18  تبصره اقدام  اثر،  روی  مندرج  افراد  از  یکی  با  نظرات  تبادل  و  مکاتبه  برای  در  انتشارات  که  مشترک  اثآکند،  ر 

فرد مورد مکاتبه تولیدشده   دانشگاه،  هیأت علمی  و اعضای غیرعضو هیأت علمی، عضو  دانشگاه  توسط عضو هیأت علمی 

گرفته، یک  توافق صورت طیشده است،  خلق شود. در آثار مشترکی که توسط دویا چند عضو هیأت علمی دانشگاه  تلقی می

 شود. معرفی می )رابط(   مکاتبه طرفِعضو به عنوان فرد 

 ای تنظیم خواهد شد.  برای هر اثر، قرارداد جداگانه : 2-8

و حق چاپ انتشارات در مورد    خواهد بود  پدیدآور)ان( و    اه در طول مدت قرارداد همۀ حقوق مادی اثر متعلق به دانشگ:  3-8

 اثر محفوظ است. 
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در صورتی که اثر بنابه ضرورت در بیش از یک جلد چاپ شود یا تکمیل اثر مستلزم چاپ مجلدات دیگر باشد، تمامی :  8-4

اثر واحد محسوب می به  مجلدات در حکم  قرارداد راجع  مجلدات دیگر، مطابق ضوابط و  شود و حقوق و وظایف طرفین 

 شود.مندرج در قرارداد تعیین می مقررات

اثر در نشر و یا خرید  )ان( پدیدآوراثری که برای انتشار پذیرفته شده است، طی قرارداد به یکی از دو صورت مشارکت  :  ۵-8

 شود. با معاونت توافق و منتشر می  پدیدآور)ان(اثر و پرداخت درصد پشت جلد فیمابین امتیاز 
 

 

 

 

بازار    در، اسقبال  با توجه به شرایط روز  مشارکت در نشر و یا خرید امتیاز اثر،انعقاد قرارداد به یکی از دو شیوۀ    :19  تبصره

 شود.و تصمیم معاونت اعمال می  نشر

 الف( مشارکت در نشر 

صورتی:  6-8 مشارکت  در  به  تصمیم  معاونت  بگیرد،    پدیدآور)ان( که  نشر  هزینه  پدیدآور)ان( در  از  تمامی  اعم  نشر  های 

  با تایید معاونت از محل  شده راهای پرداختهزینه  آرایی و چاپ و صحافی را پرداخت نموده وویراستاری ادبی و فنی، صفحه

   توانند دریافت نمایند.میهمان سال  گرنت
 

 

 

نامۀ  داشته باشند، با تسلیم رضایت تمایل  به فروش و توزیع اثر خود توسط انتشارات    پدیدآور)ان(که  در صورتی  :20  تبصره

درصد از پشت جلد    انتشارات با کسر  توانند از خدمات فروش امانیِشده، میکتبی خود به معاونت با ذکر تعداد نسخ تحویل 

   شوند.مند بهره   شود، که از سوی معاونت تعیین می

 

 یا دائمی امتیاز اثر درصدی ب( خرید

الترجمه به صورت درصدی از پشت جلد  تألیف یا حقالحق ،  دار()مدت  درصدی در صورت تصمیم معاونت به خرید  :  7-8

 شود.داده می پدیدآور)ان( قرارداد به  ر شده دپس از فروش نسخ مشخص

 اهدا خواهد شد. پدیدآور)ان(نسخه به  1۰الزحمه، تعداد علاوه بر حق : 8-8
 

 

 

 

 در قرارداد معین خواهد شد.  الترجمهتألیف یا حق المدت و نحوۀ پرداخت حق  :21 تبصره
 

 

 

 

 است. %1۵، (پدیدآور)انگرفته به درصد پشت جلد تعلق : 22تبصره 
 

 

 

 

های چاپ با توجه به نوع و کیفیت اثر  نوبت   امتیاز اثر،  درصدی خرید    در   پدیدآور)ان(الترجمه  التألیف یا حق حق   :23  تبصره

قیمت پشت  ×    (%1۵) در نوبت اول چاپ = شمارگان ×   پدیدآور)ان( الترجمه  التألیف یا حقحق    صورت:و با تأیید معاونت به 

 شود. تعیین می  جلد
 

 

-فروش و هزینه  ربه اقبال اثر در بازا  فان و هنرمندان با توجه صنطبق قانون مؤلفان، م  اثرامتیاز چاپ    یخرید دائم  :24  تبصره

 .گیردطی توافق با صاحب اثر صورت می  گذاریهای جاری قیمت

اتمام تیراژ/شمارگان تعیینبرای چاپ:  9-8 نیاز به تجدیدنظر داشته  های بعدی )پس از  اثر  شده در شناسنامه کتاب(، چنانچه 

در    شود.و معاونت، قرارداد جدیدی منعقد می   پدیدآور)ان( باشد، متناسب با میزان تجدیدنظر انجام شده، و بر اساس توافق  

 با توجه به نوع و کیفیت اثر خواهد بود.  پدیدآور)ان( الترجمه التألیف یا حقحق این صورت 
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آمده در عملنظر به دهای بعدی با توجه به اهمیت کتاب و میزان تجدیدر چاپ   پدیدآور)ان( الترجمه التألیف یا حقحق:  1۰-8

 ضربدر شمارگان خواهد بود.  پشت جلد قیمت  %1۵آن 

و  :  11-8 باشد،  رسیده  اتمام  به  قرارداد  مدت  که  صورتی  نباشد،    پدیدآور)ان( در  اثر  چاپ  تجدید  به  مایل  معاونت  یا 

بر عدم می  پدیدآور)ان(  مبنی  معاونت  پاسخ  از دریافت  توسط  تواند پس  اثر  نشر  به  تجدید چاپ،  به  اقدام    ناشر دیگرتمایل 

 کند. 

سازی و چاپ کتاب،  اثر در هر زمانی از فرایند داوری، پذیرش، ویرایش یا آماده   پدیدآور)ان( در صورت انصراف  :  8-12

ناشر    شده،های انجام در غیر این صورت غیر از پرداخت هزینه وارده به ناشر را پرداخت نمایند.  اند کلیه خساراتایشان موظف

اثر وی حتی پس از انتشار توسط ناشر غیر، از    ، همچنین،ایداختیار دارد خسارات خود را از محل اعتبار پژوهشی وی کسر نم

   ترفیع و یا گرنت  نیز خارج خواهد شد.در کمیته چرخۀ ارزیابی 
 
 
 
 
 

 امور و منافع مادی ناشی از اثر  -9  ماده 
 شود.گذاری میانتشارات قیمتشدۀ اثر توسط آثار رسیده به مرحلۀ انتشار بر اساس شرایط روز بازار نشر و قیمت تمام: 1-9

به تشخیص خود در خصوص میزان    ،تواند آثاری راکه بیش از پنج سال از تاریخ چاپ آنها گذشته استمعاونت می:  2-9

 به فروش برساند. تخفیف 

 های داخلی یا با اهداف خاص به فروش برساند. در نمایشگاه با تخفیف آثار خود را معاونت مجاز است  : 3-9

انتشاراتی دانشگاه و توسعه روابط و مبادلات علمی و فرهنگی، نسخی از  معاونت مجاز است برای معرفی فعالیت:  4-9 های 

به سازمان را  منتشرشدۀ خود  کتابخانه آثار  و  از ها  یا خارج  فرهنگی در داخل  و  و علمی  تحقیقاتی  مراکز مهم  و  معتبر  های 

 کشور اهدا نماید. 

 هدا نماید. ا حداکثر دو نسخه از کتاب منتشرشده را به کتابخانه مرکزی دانشگاه  تواندمعاونت می: ۵-9

های علمی  نسخه را در اختیار رئیس دانشگاه قرار داده تا به شخصیت   ۵معاونت مجاز است از آثار معتبر منتشرشده خود،  :  6-9

 اهدا شود. 

نیاز، قرارداد  تواند از آثار منتشرشدۀ دانشگاه به  انتشارات دانشگاه می :  7-9 به فراخور  با هر مؤسسه یا ناشر  قیمت پشت جلد 

 مبادله کتاب منعقد کند.

 شود.واریز می دانشگاه هرگونه منافع مادی ناشی از فروش آثار متعلق به انتشارات، به درآمدهای اختصاصی : 9-8

،  شوندشایستۀ تقدیر و اخذ جایزه تشخیص داده میآثاری که توسط پدیدآور)ان( یا ناشر در جشنواره راه پیدا کرده و  :  9-9

 .تعلق دارد پدیدآور)ان( به خود 
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 نامه اصلاح آيين   -10  ماده 
آیین:  1-1۰ این  مفاد  در  تغییر  میهرگونه  پیشنهاد  معاونت  به  شورای  نامه،  به  بررسی  جهت  موافقت،  صورت  در  که  شود 

نامه  خواهد شد و در صورت تصویب در مراجع یادشده، به صورت الحاقیه به این آیینت رئیسۀ دانشگاه ارسال  أانتشارات و هی

 اضافه خواهد شد. 
 

 

 

 

 
 
 
 
 

 تفسیر و نظارت  -11    ماده 
 نامه بر عهدۀ معاون پژوهشی و فناوری دانشگاه است. شرح موارد مسکوت و تفسیر مفاد این آیین : 11-1

در مراحل مختلف شده،  نامه و استانداردهای تعریفمطابق با آیینآثار قابل انتشار  های کمیّ و کیفی  نظارت بر ویژگی:  11-2

 ادارۀ نشریات و تألیفات علمی است.تخصصی نشر، شورا و   ارگروه بر ک 

 نامه، معاونت است. مسئول اجرا و نظارت بر مفاد این آیین: 11-3
 

 

 

 

 

 

 

 

 تصویب و اجرا -12  ماده
  و   31/۰1/14۰۰  شورای انتشارات، مورخ  1۵۵  و  1۵4  اتتبصره در جلس  24و  ،  ماده   12  نامه مشتمل بر یک مقدمه،آیین این  

الاجراست. با  دانشگاه به تصویب رسید و از تاریخ ابلاغ لازم  هیأت رئیسه  2۵/۰3/14۰۰مورخ      381و در جلسۀ    ۰7/۰2/14۰۰

 .شودداخلی پیشین لغو و بلااثر میهای نامه نامه، کلیۀ آیینابلاغ این آیین 


